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正   文 

一、 题目 

立项时的课题名称 

二、 导言 

一般说明调研的目的和意义，介绍调研工作的基本情况，包括调

研的时间、地点、内容和对象以及采用的调研方式、方法。也可先写

调研结论是什么，或直接提出问题等。 

三、 主体部分 

全面客观地阐述调研获得的材料、数据，用他们来说明有关问题，

得出结论。对有些问题、现象要做深入的分析、评论等。 

四、 结论 

形成调研的基本结论，有的调研报告还会提出对策措施，供有关

决策者参考。有的调研报告还有附录。内容一般是有关调研的统计图

表、有关资料的出处、参考文献等。 
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